Procedimentos para a Matricula da Graduacao:

1) Horario de aulas:
Atualizado pela Diretoria de Registro Escolar, de acordo com a matriz curricular do
curso, definicdo dos departamentos e oferta de vagas e disciplinas.

2) Plano de estudos:
Elaborado nas coordenagdes dos cursos e/ou pelos proprios estudantes.

3) Solicitacao de matricula pelo SAPIENS:
O estudante deverd acessar o SAPIENS, no periodo previsto pelo Calendario Escolar,
e efetivar a solicitacdo de matricula para o periodo seguinte.

4) Processamento de Matricula:

a) O sistema SAPIENS processa a matricula apenas dos estudantes que solicitaram a
matricula no periodo previsto no Calendario Escolar;

b) O processamento de matricula sera feito com base no Plano de Estudos, com o
cumprimento dos pré-requisitos e dos correquisitos das disciplinas.

ATENCAO:
O estudante que nao solicitou a matricula, conforme previsto no item 3, deverd procurar
o coordenador de curso no periodo de Acerto de Matricula, conforme previsto no item 8.

5) Prioridade na matricula (Art. 56 do Regime Didatico):

e Previsdo e disponibilidade de vaga para o curso; coeficiente de rendimento
acumulado do estudante; se a disciplina ¢ obrigatoria ou se o estudante ¢ possivel
formando.

¢ Obedecidos os critérios acima, de prioridade de matricula, a disciplina com
reprovagao, constante do conjunto solicitado para matricula, tera prioridade sobre
as demais no semestre em que estiver sendo oferecida.

Por exemplo: FIS-233 |[MECANICA |T1 |3=08-10 [PVB109 ECV3=40 |60
5=10-12 GERO=20

e A disciplina FIS 233 tem 40 vagas reservadas, na turma 1, para os estudantes de
Eng. Civil que fardo o terceiro periodo do curso (ECV3). Existem ainda 20
vagas que poderao ser ocupadas por estudantes de outros cursos (GER), em
ordem decrescente do CRA.

6) Disciplinas prioritarias:
O sistema SAPIENS, considerando o item 4 acima, matricula o estudante nas
disciplinas da primeira linha do plano de estudos.

7) Divulgacao do resultado da matricula: apenas para consulta.

8) Acerto de matricula:

¢ O estudante podera fazer o acerto de sua matricula, ou seja, incluir disciplina,
excluir disciplina ou trocar de turma;

e A exclusido e inclusdo de disciplinas ap6s o inicio das aulas, via SAPIENS,
ocorrera no prazo estabelecido pelo Calendario Escolar, desde que haja
disponibilidade de vaga;

e As vagas disponiveis, que permitirdo os procedimentos previstos, serao aquelas
originadas dos trancamentos de matricula no periodo e as resultantes das
exclusdes de disciplinas ocorridas naquela data.




9) Disciplinas facultativas:

e A matricula ¢ feita pelo proprio estudante, com a autorizagdo do coordenador do
curso. Poderdo ser cursadas até 240 horas de disciplinas facultativas durante o
curso. Elas deverao ser incluidas na ultima linha do plano de estudos e a
matricula dependeré da existéncia de vaga.

e (Caso o estudante ndo tenha programado em seu plano, somente o coordenador
do curso podera efetivar sua matricula na disciplina desejada, no ultimo dia de
acerto de matricula.

10) Afastamento Especial:
¢ O estudante que nao efetuar sua renovagao de matricula dentro do prazo
regimental, observado o disposto no Regime Didatico de Graduagao da UFV,
podera requerer, na Diretoria de Registro Escolar, o seu Afastamento Especial.
 Em face de situacdes especiais, o estudante podera requerer ao Registro Escolar
seu afastamento das atividades académicas.

11) Abandono de Curso:
A falta de renovagao de matricula em periodo letivo equivale ao Abandono.

12) Trancamento de matricula:
* O estudante devera comparecer ao atendimento da Diretoria de Registro Escolar,
dentro dos prazos previstos pelo Calendario Escolar.
e Veja os detalhes sobre o trancamento de matricula na pagina da Diretoria

de Registro Escolar, no botdo “Orientagdes para as Duvidas mais Frequentes”,
localizado na lateral direita inferior da pagina inicial do Registro Escolar, no item

trancamento de matricula.

e Ao retornar as atividades escolares, apds os trancamentos ou afastamentos, o
estudante devera submeter-se as normas vigentes, com a elaboracao do Plano
de Estudos.

Alertas

1°) Se vocé ndo faz um bom Plano de Estudos, terd sua matricula
comprometida.

2°) Mesmo tendo observado todos os procedimentos e prazos, ndo deixe de acessar o
SAPIENS na semana que antecede o inicio das aulas. Faga isso, de preferéncia, no

primeiro dia de acerto de matricula.

3?) Quanto mais tarde vocé procurar resolver problemas da matricula, menores sao as
chances de conseguir as disciplinas que deseja, pois as vagas sao limitadas.

4°) Nao confie sua senha a terceiros.

5°) Nao fique no “achismo” e, em caso de duvida, procure o Coordenador de Curso ou
o atendimento do Registro Escolar.



http://www.res.ufv.br/?page_id=204

